附件

集美大学诚毅学院公共选修课网络申报流程
经开课单位领导审核同意开课后，任课教师务必登录“新教务管理系统”进行网上申报。具体步骤如下：

（一）登录教务部首页，点击“新教务系统”或者登录网址http://cyjwgl.jmu.edu.cn/，输入用户名、密码及验证码（；

　　（二）鼠标移至主菜单，选择“公选课”，点击“公选课申请”，选择“开课申请”；

（三）填写“课程号”（如不清楚请在“我不知道课程号”前小方格打勾）；“课程名称”；“课程英文名称”（课程英文名称请务必填写以免影响后期学生英文成绩单出具）；“课程修习类别”（ 从人文社科类、自然科学类、体育艺术类、经济管理类、创业就业类五类定义所开课程的课程属性）；“学时”；“学分”；“教学方式”；“拟开设开班数”；“每班限选人数”；“是否给诚毅开班”选项（请勿勾选）；“简介”；“备注”（如有特殊要求的在备注栏注明）；核对课程信息无误后，点击“确认”；
（四）每门课程原则上不超过32课时(2学分)，且不少于16课时(1学分)；

（五）公共选修课上课时间为周二7、8节，周二9、10节，周四7、8节，周四9、10节。
图在下页
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