教务部   通知

诚毅教〔2010〕4号

关于2010-2011学年第一学期公选课开课申报工作的通知
各教研室、各系：

根据教学计划安排，现将2010-2011学年第一学期公选课开课申报的有关注意事项通知如下：

一、教师开课条件 
1、 开课教师原则上应具有中级以上专业技术职称或硕士以上学历(学位)； 

2、 系统地讲授过一门以上(含一门)课程并有二年以上教学经历； 
3、 对该课程有较深的研究，或在相关领域有一定的学术成果； 

4、 拟开设公选课程能容纳60人以上(艺术类课程不低于40人)； 

5、 有规范、完整的教学大纲和课程教学计划表；

6、 有教材或参考书。

二、申请开课程序 
1、 由教师本人填写“集美大学诚毅学院公共选修课开课申请表”[表格见附件，复印有效，或登录教务部网站下载(位置：教务部首页(教务表格下载(课务(集美大学诚毅学院公共选修课开课申请表)]，在第12周周三（5月19 日）之前向开课单位领导提出开课申请(专任教师由教研室主任审核，各系有任课资质的辅导员由本系系主任负责初审)； 

2、 开课单位领导初审同意后，最迟应于在第12周周五(5月 21日)下班之前将本部门申请表、申报课程的教学大纲 (空表可登录教务部网站下载，具体路径：教务部网站首页(教务表格下载(课务)和任课教师简介(150字左右)纸质版汇总报送至教务部，电子版上传到学院FTP(具体地址：ftp://172.20.131.12/公共文档/教务部/吴瑞亮/综合素质选修课开课申请表电子版上报)，由教务部审核，分管院长批准；

3、 每门课程原则上不超过2学分；

4、 公共选修课上课时间为周二7、8，二9、10，四9、10，五7、8，如对听课对象(年级、专业、性别等)、人数及上课教室(场地类型)等有要求的请在“备注”栏中说明，如需要申请专业琴房、乒乓球室、羽毛球室、舞蹈室等特殊教室，请填写《专业教室使用申请表》；

5、 教务部根据培养目标、教学计划和开课条件进行审核，分管院长批准，在网上公示结果并通知相关教师。

三、其它注意事项

1、 各开课单位应逐步加强对课程内容建设、开课教师资格的审查，抓好公选课程教学质量，发现问题并及时解决，鼓励高职称、高学历、高水平且责任心强的老师开设公选课。

2、 任课教师应当根据《集美大学诚毅学院考试工作条例》，严格考试制度，加强课堂管理。

3、 公选课开出后，任课教师不得随意调课、停课或更改教学计划，确需调课或停课者，必须提前报教务部批准。

四、请各相关单位认真做好此项工作，将本《通知》通知到每位任课教师以免漏报。

集美大学诚毅学院教务部 

     二〇一〇年五月十二日
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  集美大学诚毅学院教务部         2010年5月12日印发

集美大学诚毅学院公共选修课开课申请表
开课单位(教研室或系)：                                      　　  年  月  日 

	教师姓名：
	学历：
	职称：
	联系电话：

	何时毕业于何校何专业：
	

	本学期预开设课程名称：
	

	课程号：
	课程属类：□自然科学类　□人文社科类　□经济管理类　□艺术类

	开课情况
	拟开设：    个班
	开班人数：    人/班
	拟上课时间：

	曾开过哪些课程：

	授课总学时：
	先修科目：

	授课方式：
	

	考核方式：
	

	课程内容简介：(300—500字)



	教材名称、主编、出版单位及时间：



	学生教材落实方式：

	开课单位领导意见：



	教务部意见：


	院分管领导意见：



	备  注：




说明：①上课时间段为：周二78、周二90、周四90、周五78，部分体育类课程可在周末开课。
      ②课程属类分自然科学类、人文社科类、经济管理类、艺术类。

③每个班级能容纳学生数不低于60人，艺术类课程不低于40人，一般最高不多于200人。

④听课对象、上课时间(是否三节连上)及上课教室、场地类型等有要求的请在备注栏中说明。

⑤如需使用专业琴房、乒乓球室、羽毛球室、舞蹈室等特殊场地，请填写《专业教室使用申请表》。
                   课程主讲、辅导教师信息表
	姓  名
	 
	性别
	 
	民族
	 
	照片
（2寸）

	出生年月
	
	籍  贯
	 
	

	居住地址
	 
	邮  编
	 
	

	电话(手机)号码
	 
	E-mail
	 
	

	毕业院校、专业及毕业时间
	 
	

	学历
	 
	学位及获得时间
	
	

	职称及任职时间
	
	所在单位
	

	社会兼职及职务
	

	所讲授过的
课程名称
	

	主要教学与科研成果
 
	

	获奖情况


	


注：表格填不下可另附页 
专业教室使用申请表

开课单位：                  任课教师：          使用时间：______－______学年第___学期

	课程

名称
	
	公选课
类型
	□诚毅学院院内公选课

□集美大学公选课

	申请专业教室类型：□1. 专业琴房
□2. 体育馆乒乓球室
□3. 体育馆羽毛球专用教室
□4. 体育馆健美操、舞蹈类专用教室

	申请使用专业教室的必要性说明：


	开课单位意见
	  签  名： 

 年    月   日

	教室归口单位意见
	□1. 同意，拟安排于：第__周至第__周星期__第___节在__________教室上课。


□2. 因其它教学安排，无法借出，敬请另外安排场地为宜。
  签  名： 

 年    月   日

	教务部

意见
	  签  章： 

 年    月   日


注：教室归口管理单位意见中，专业琴房由艺术教研室审批，体育馆乒乓球室、羽毛球室、健美操及舞蹈类专用教室由体育教研室审批；
